vi dei Bxyarhmenﬁ
Ai Responsabili amministrativi dei Poli territoriali
decentrati '

..Ai:_Rssponsabiﬁ?:ﬂci P@i Bibliotecari i Area

e Archivio Stonn 2Neo
Ai Responsabili dei S_ettmz del Servizio Spegiale Sisten
Bibliotecario e Archivio Storico di Ateneo

LORO SEDI

Oggetto: Nota esplicativa su articolazioneevfm ionamente del Sistema Bibliotecario di:Ateneo

Ateneo (¥)’R. h 25 de! 7 gemmo 2014), al. ﬁne ﬁ: conseitite 11 regoiare

1 gasncnc del Sistema Bibhotscano Ateneo; nel seguito Sistema, e co
miepli e, funzioni e responsability delle diverse figure profe
ferenti, i ﬂporiana di segmw alcune nate esplicative sull’articolazione e sul funzionatie
citato Sistema.

Atanw {SSPM), daﬂe Bxblioteche aﬂ'emnm ai Dlpartmlenta aﬂe Sc:uole (o strutture d1 ra
Poli territoriali decentrati.

i }:}zngenﬁe cggrdma, programma ¢ valuta Iattivita del personale assegnato al Sistema e rispe
del buon funzionamento delle strutture bibliotecarie ¢ dei settori ad esso-afferenti. '

In particolare, il Dmgente, direttamente o:attraverso delega conferita al Responsabile del Servizio.
Spmale SQA, assicura anche. le seguenti fanzioni:

§




UNIVERSITA DEGLI STUDI

afferenti ai Settori Culturali, secondo i criteri proposti dal Comitato di Coordinamento SBA e
eiabﬂm; dal Cd.A;

» gssegna pli obiettivi al Rﬁspcnsabtle del Servizio Sp
oui Ie stesso si articola, nonché ai Respe 15abili dei P
éel%e Ezblmtﬁchﬁ

in maten&

vinbhateehe mtegmto, in ﬁmzxone delle evenmah 2cessitd,
funzionali. Tutto-il personale assegnato al Sistema; ad eceezmne ,df quc}
territoriali decentrati, dtpende gerarchicamente dal Dirigente dell’ Formazione,
Servizi agli Studenti, ed & assegnato funzionalmente alle Bxbimtechc sﬁe prSSQ le Sﬂﬂﬁie ei
Dipartimenti.

_ : uttura, della cans:stenza del pammemo !thm e dwum
movinientizione d&ﬂa stesso & dei servizi érogati.

mchwduata Bihhateca dxgxtale Catalog,n b'hlwgraﬁce ¢ tratta
wtmr; culmxaix Mamtoraggm e val utazmne deilﬁ hihheteche

‘Biblioteche: ailocate presso i szattmna i& Swnie ei Psak ertitor s
delibera del C.d.A. del 19:XIE2013 ¢ simii

6. Poli bibliotecari di area

I Poix i):blmtecaﬁ di area.sono 1stxtum in numero. pari a quello delle Scuole, ¢ sono d inati

e con. fe arce tematiche ﬁin'&ividuam dal}e :Scuale stesseSemnze Gr, 6 ed

Culf ¢

Qcm dl Base ed Applicata




Per lo svoig;mema delle pmpne attivitd, ad ogni Polo bibliotecario-di area sono as
relazione alle esigenze e nei limiti delle disponibilita di. organico, congrue unita-di perst

Pmssa ogni Polo bxbimtecmc di area opera, in quahté di Responsabﬂe di unita organizzitiva,
personale dell’area delle biblioteche di ‘categoria non mfeuere aD . , che assicura il rio
raccordo ‘,%1e.b1bhoteche"at7«emx al Polo el Smxzw S le SBA

In tme alie esigenze delle singole biblioteche, i Responsabili dei Poli bibliotecari di area; sentiti i
Direttori di Dipartimento ed i Presidenti-delle Scuole:

~ curano I'assegnazione del personalealle strutture bibliotecarie;

— provvedono aﬁ orgmnzzam i’evenmale mtamane del pmmaaie i‘ra i 'varx ;axmn di' sew:zsox

- {ieﬁmscgno i punti di servizio, P‘orarm dx apermfa ed i servizi ai pnbbhco, temxta del
patrimonio librario e delle specifiche esigenze dell*utenza, anche modulando
apertura;

- definiscono le modalith organizzative volte alla pitr efficace ed efficiente erogazistie dei
servizi delle biblioteche;

- ricevono, a fini statistici ¢ riepilogativi, copia degli
:Sibimm aﬁfcxente,

- | -reg: 'iam assoivzmento delle HOCEE

dell’ Amministrazione ed assicurano adempmaente agii mdmm formulati dal €

Coordinamento SBA ¢ dai Consigli Scientifici;

~ predispongono, entro il 31 ottobre di ogni-anno, un piano di progra zione delle
delle biblioteche: da presentare al Consiglio Scientifico ¢ al Responsabil

ecidle SBA;

- predispongono, entro il 31 genngio di egm anno, una
svolte nell’anno precedente, da presentare al Consxgha mﬁm eal st
Servizio speciale SBA;

- gestiscono e presanze e le cmlate procedire aitorizzative de
direttamente lo coadiuv lelle attivita i

- accedono al sxstema RILPWEB, in modalnsa di vzsuakzzamane, per il rageio
presenze ¢ dei permessi del personale afferente ‘al Polo bxbhmeemo dﬁi quale &

responsabili.

1 tﬁ)o;isxgh ASewnuﬁco, d le ,
svolge le funzioni di cui all’art. 10 dékkagalamemo SBA appm _mcﬁnzgo ! n.25!'7 013614




Per lo mlgxmmm dei propri compiti mhmmnala, 1é Biblioteche i avvalgono di
assegnato dall’ Amministrazione al Polo bibliotecario di area e da questo, previo accord
Servizio Speciale SBA, alle Biblioteche afferer

numeri def punti di servizio, alla cospicuita del patrimonio librario, all’analisi storica
delle consultazioni.

1 Responsat slioteca, ahe dipende dal Enﬁg&nﬁe éeli”,i el
agl: Studenti o cpera in raccordo funzionale con il Re: ¥ iotecari
i Responsabili di struttura accademica nella quale insiste §aB:hfmt (Scneie 0 D‘,
I Responsabili di Bf&imm

gmt:mno il perscnale lm assegnato in funzione delle caratteristiche delle bibl

volumi di attivita svolti da ciascuna di esse:

* avviano le procedure preliminari all’acquisizione del materiale b;bhagraﬁco rela indosi
con il responsabile amministrativo della struttura di riferimento che concluderi la procedurs
contabile;

« gestiscono le procedure di inventariazione dei volumi acqmsm dalla biblivteca in race
il responsabile di Polo;

s perla parte di propria competenza, danno esccuzione alle disposxzxom dell’ Amministra
assicurano adempimento agli indirizzi formulati dal Comitato di Coordinamento S
Consigli Scientifici;

« inviano al Responsabile del Polo bibliotecario di Area copi
biblieteca;

v gestiscono le presenze € le eorrelate )
3tmtaxra e i puntt di

deii" jmversmé degh studi dt Palm'mo, enme da ulimm

febbraio 2014, nelle more che venga definita la revisione éﬁ
sistema di rilévazione delle presenze” emanato con DBA

+ informano rﬁgaiam:enie i Direttori d: Dipartimento e i Scu ,
delle attivita ed ai problemi connessi al personale in servizio pmssa ie strutture bibliateeat;e di
Dipartimento o di Scuola.. -

Paolo dipemise dal Resyansabﬂe ammnustratxvo del Polo medesxmo e, u'amite qaest
Coordinatore dei poli territoriali decenlxata, € opera, per. quamo att:m all’or'
funzionamento della biblm e
Archivio Storico di Ateneo,

12. Le Biblioteche

nti, sulla base delle esigenze definite in e At




Ogni nuova struttura bibliotecaria, costituita dalla confluenza di precedenti biblioteche
una precisa funzione di servizio all'interno del sistema: kl%homeme ¢ dipende, dal pun
gestionale ed amministrativo, dal Dmammemo o dalla Sciola di riferimerito. '

Il centro. di responsabilitd .amministrativa (Dipartimento o Scuola) assicura tutte: e ordinari
procedure gestionali (logistica, manutenzione ordinaria, materiali di consumo, cancelleria, i
sicurezza), amministrando i FFO finalizzati all'incremento del patrimonio b;bkagraﬁ'
biblioteca afferente e dei relativi punti di servizio su richiesta.del responsabil 4
Ciascun responsabile di Biblioteca dovra essere informato dal ms f

struttura di riferimento figuardo ’entiti dei fondi assegnati alla strutt

Alle Seuole ed ai szm‘tzmem presso-i quali non & incar : € )
consentito provvedere in autonomia all’acquisto di dotazioni li’i:raue ;surche il ,
confluisca nelle biblioteche di riferimento per consentire il csnet:a iter del libro ¢ la fruizione de
stesso.

L'inventario di ciascuna biblioteca sark intestato auahxbheteca ﬂ, sul rego

procedure di inventariazione e cira del patrimonio dogur , vigilerd-il Respon
bibliotecario- di area, al quale;. a fini statistici ¢ riepilogativi, do I esgere. trasmess

degli ordinativi disposti da ciascuna biblioteca afferente.

Fatte salve eventuali eccezioni ¢ motivate deroghe formalmente autorizzate dal -Direttore
Generale, ogni Biblioteca é&ve assicurare "apertura al pubblico delle pm;me sedi almeno cﬁc
fasce di camprem‘m modo da garantire, con adeguata pmgrammazxane ¢ iin reppotio A
documentato-volume di attivitd, 1"erogazione dei seguenti servizi:

¢ orientamento iniziale degli utenti;

consultazione;

informazione bibliografica e reference;

aceesso alle risorse elettroniche;

prestito locale;

prestito interbibliotecario;

document delivery;

riproduzione dei documenti;

formazione dell*utenza.

s % & B & 5 & »

Si cenﬁda mﬁa fam‘ra coiirazmm delle SS LL.¢ sx W*ﬂ ttesd, el ¢




